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POUCENI PRO RODICE A OSOBY ODPOVEDNE ZA VYCHOVU DITETE

Koordinator pripadu

Kazdy pfipad ma svého koordinatora. Ten je urCen v souladu s pravidly pracovisté.
Koordinatorem pro pfipad vedeny pod spisovou zn. Om

nezletilého ditéte:

je:

Vedeni spisové dokumentace

Veskeré zaznamy z jednani, mistnich Setfeni, telefonickych hovord apod., které jsou vedeny
v souvislosti s vykonem socialné-pravni ochrany déti, jsou zakladany do spisové dokumentace. Ve
spisové dokumentaci jsou téz zalozeny veSkeré dalSi pisemnosti, jako napf. zpravy spolupracujicich
organizaci (Skolské zafizeni, lIékaf apod.), ale také pfeposilané e-mailové a textové zpravy aj. Tyto
zaznamy vytvari koordinator pfipadu a klient se s nimi mize seznamit v ramci nahliZzeni do spisové
dokumentace. Jestlize klient s obsahem nesouhlasi, ma pravo pozadat o opravu. O tomto ukonu
je ucinéna poznamka do spisové dokumentace, stavajici zaznamy se neméni. V ramci jednani
s klientem mize byt sepsan i protokol z jednani (doslovny prepis), o tomto vS8ak musi klient v€as
koordinatora pfipadu uvédomit. Protokol z jednani nesmi obsahové pfesahovat vice jak polovinu
normostrany. Po sepsani protokolu jej klient i pracovnik OSPOD podepiSe, jedno vyhotoveni
se zaklada do spisové dokumentace ditéte, druhé prebira klient.

Nahlizeni do spisové dokumentace
Zakon o socialné-pravni ochrané déti vymezuje v ustanoveni § 55 okruh opravnénych osob
k nahlizeni do spisové dokumentace déti:

e rodi¢ ditéte, kterému nalezi rodi¢ovska odpovédnost

e jina osoba odpovédna za vychovu ditéte

e nebo jejich zastupce na zakladé pisemné udélené plné moci

Osoba opravnéna k nahlizeni do spisové dokumentace si musi podat pisemnou zadost o nahlédnuti do
spisové dokumentace. Pracovnik OSPOD do 15 dnl ode dne, kdy opravnéna osoba pozadala
o nahlédnuti do spisové dokumentace: a) sdéli, Ze se rodii nebo osobé& odpovédné za vychovu ditéte
umozni nahlédnout do spisové dokumentace, a ur&i termin k nahlédnuti, v tomto pfipadé se nevydava
spravni rozhodnuti, nebo b) rozhodne o odmitnuti pisemné Zadosti, pokud by to bylo v rozporu
se zajmem ditéte nebo v rozporu s rozhodnutim soudu o utajeni osvojeni. V takovém pfipadé
je vydano spravni rozhodnuti, proti kterému muze zadatel uplatnit opravny prostfedek.

Rodi¢, nebo jiné osoby odpovédné za vychovu ditéte nebo jejich zastupce na zakladé pisemné udélené
plné moci maji pravo pfi nahlizeni do spisové dokumentace Cinit si z ni vypisy a pofizovat
za uhradu kopie spisové dokumentace nebo jeji ¢asti. Pokud si zadatel zhotovuje kopie listin vlastnim
zdznamovym zafizenim, spravni poplatek nesmi byt pozadovan.

Korespondence a podavani podnéti

Zakon €. 500/2004 Sb., Spravni fad, v ustanoveni § 42 udava 30denni |hdtu na vyfizeni zadosti
a jinych podani klientd. Pracovnik OSPOD je plné kompetentni, a tedy odpovédny za vyhodnoceni
urgentnosti pfedmétného podani a nelze tak ofekavat, Ze bude vyfizeno obratem — vzdy zalezi na

vyhodnoceni pracovnika.
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Pracovni pohotovost zaméstnanci OSPOD

V dobé mezi koncem a zacatkem bézné pracovni doby zaméstnancd OSPOD, je zajisStovan vykon
pracovni pohotovosti, kterou je v souladu se zakonem ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,
a zakonem ¢&. 99/1963 Sb., oblansky soudni fad, poskytovana socialné-pravni ochrana déti
i mimo pracovni dobu zaméstnancd OSPOD. Pracovni pohotovost je vyhrazena pro vykon zakladnich
nutnych a bezodkladnych Ukonl v zajmu nezletilych déti — napf. pfi ohroZeni Zivota ditéte, nebo pfi
neodkladnych ukonech v trestnim Fizeni. Zaméstnanec, ktery slouzi pohotovost, vyjizdi ,do terénu® na
zakladé Zadosti méstské policie nebo Policie Ceské republiky. V pfipadé bezodkladnych udalosti se tak
rodi¢e mimo pracovni dobu pracovnikti OSPOD, a také o vikendech a svatcich, mohou obracet na PCR.
Tato na zakladé svého vyhodnoceni mlize kontaktovat pracovnika OSPOD, jez v danou chvili drzi
pracovni pohotovost. Telefonni islo pohotovostni sluzby se klientim NEPOSKYTUJE.

Praktikanti a stazisté

Pracovi§té OSPOD pii UMC Brno-Zaboviesky je vyukovym pracovistém. UmoZfiuje bezplatné
vykonavani odborné praxe/staze studentim vyssich odbornych $kol a vysokych Skol, ktefi studuji obor
socialni prace &i obor pfibuzny. Tyto osoby jsou vazany mi€enlivosti a vykonavaji bézné ukony spojené
s pfipadem. Jestlize rodi¢ €i jina osoba odpovédna za vychovu ditéte nesouhlasi s tim, aby se v jejich
pfipadu angazovaly tyto osoby, tuto skuteCnost sdéli koordinatorovi pfipadu. Ten postoj klienta piné
respektuje.

SOUHLASIM NESOUHLASIM

Datum a podpisy rodi¢t/jinych odpovédnych osob

Toto pouceni se vydava ve dvou vyhotovenich, jedno je zaloZeno ve spisové dokumentaci nezl. ditéte,
Jjedno obdrZi rodi¢e nezl./jiné odpovédné osoby za vychovu ditéte.
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